KIBRISCIK HALK EGIiTiMi MERKEZiI VE AKSAM SANAT OKULU MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN
NO TAMAMLAN
MA SURECI
(EN GEQ)
1 Kayit Kabul 1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarali)
2- Dilekce veya form
Halk Egitim Merkezi Kurslari 3- Kursun 6zelligine gore 6grenim belgesi 15 Dakika
4- Kursun 6zelligine gore diger belgeler
2 Kayit Kabul
Halk Egitim Merkezlerinde Kayit Yaptirana,
Kurs Agilacak Saylya Ulasilmamasi halinde 1-Telefon 1 is Giinii
Bilgi verilmesi
3 Kayit Kabul 1-Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numaral)
Halk Egitim Merkezlerinde yetigkinlere yénelik | 2- Il Kademe Kursu igin I.kademe Okuma Yazma Sertifikasi
. ve Il.Kademe okuma Yazma Kurslarina Kayit 15 Dakika
Islemi
4 Kurs agilma talebi 1- Ayni egitim programini talep eden 12 kisinin isim listesi. (Okuma ve
yazma kurslari ile unutulmaya yiz tutmus geleneksel el sanatlari
kurslarinda sayr aranmaz. Kamu Kurum Kuruluslari ile Sivil Toplum
Kuruluglari igbirliginde kurs agilma talebi (Kurs Talep yazisi , Kursiyer 7 Gun
Listesi ( En az 12 kisilik liste))
5 1.Kademe Okuma-Yazma Seviye Tespit
Sinavi 1-Dilekcge
Okur-yazar olup da okuryazarlik belgesi 2-Nufus Cuzdani ve sureti 15 gln
olmayan vatandaslar i¢in sinav yapiimasi.
6 Kurs Bitirme Belgesinin Hazirlanmasi 1-Kurs sonunda yazili ve uygulama sinavlarinda bagarili olmak ve kursa
devam etmis olmak 5 Gln
7 Kurs Bitirme Belgesinin Kursiyerlere 1- Kimlik ibrazi
Verilmesi 2-Kurs sonunda yazili ve uygulama sinavlarinda basarili olanlar igin 10 Dakika
8 Kurs Belgesini Kaybedenlere Belge 1-Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarali)
Duzenlenmesi 2-Dilekce 30 Dakika




9 Ogrenci Belgesi 1-Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numaral)
Acik lise 6grencilerine 6grenci belgesi 2-Dilekce 15 dakika
verilmesi
10 Kayit Yenileme ve Yeni Kayit 1-Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numaral)
Halk Egitim Merkezlerinde Agik Ogretim 2- Kayit Ucretinin yatirildigini gésteren belgenin ash 15 Dakika
Lisesinde Okuyan Ogrencilerin Kayit Yenileme | 3-Diploma, Ogrenim Belgesi veya Tasdikname
islemi 4-1 adet vesikalik fotograf
11 Ogrenci Kimlik Karti 1-Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numaral)
Acik dgretim liselerindeki Ogrencilerin kimlik 2-1 adet vesikalik fotograf
kartlarinin dizenlenmesi 20 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

Kibriscik Halk Egitimi Merkezi ve Aksam
Sanat Okulu Madarlaga

Ikinci Miiracaat Yeri

Kibriscik ilge Milli Egitim Mudurligi

Isim Nesrin AHi isim Mustafa CEViZLi
Unvan Miidir V. Unvan Milli Egitim Mudar V.
Adres Hikimet Konagi Kat:1 Adres Hiikiimet Konagi Kat:1
Telefon 0374 280 15 56 Telefon 0374 280 15 51
e-posta 133123@meb.k12.tr e_posta




